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PREFACIO

A edicdo de uma obra envolve varias etapas, nas quais
deve-se obedecer a critérios predeterminados.

Na preparacao dos originais, de responsabilidade do autor,
além da qualidade do contetido, é necessario observar as
normas adotadas pela editora, objetivando a adequada
apresentacao do texto a ser publicado.

Efetivamente pratico, compacto e objetivo, o Manual do
Autor: normas de publicacdo da Editora UFV contém
esclarecimentos sobre a apresentacao e tramitacao do original,
inclusive de coletaneas e de textos oriundos de dissertagoes e
teses, bem como as vérias etapas que envolvem a edicao de
um livro. Também traz breve histérico da Editora UFV e
instrucoes sobre o seu Conselho Editorial e suas politicas editorial
e de direitos autorais patrimoniais.

Além da experiéncia de seus autores — editores e revisores
de textos da Editora UFV —, a preparacao deste Manual
fundamentou-se nas normas da Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) vigentes e em outras referéncias do género.
As ilustracoes foram extraidas, em sua grande maioria, de livros
publicados pela prépria Editora UFV.

Salvo procedimentos especificos de cada casa
publicadora, este Manual constitui bibliografia também para
autores que pretendem editar seus trabalhos em outras editoras
que ainda nao dispéem de instrumento normativo e facilitador
do processo de publicacéo. E, pois, fonte de consulta para todos
que estao inseridos na tarefa de escrever, na forma de livro, os
resultados de suas pesquisas.



Na elaboragao deste Manual foi imprescindivel a
colaboracao dos colegas revisores de textos e dos técnicos do
Setor de Editoracao Eletronica, aos quais os autores agradecem.

Agradecimentos especiais a Janice Aparecida Massensine
e Altamiro Saraiva Filho, pelas valiosas contribuicbes sobre a
tramitacdo do processo de publicacao no Conselho Editorial
da Editora UFV e a editoracao do livro, respectivamente.
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INTRODUCAO

Incontestavelmente, a Universidade Federal de Vigosa
é um centro de producéo e propagacao do conhecimento. E
notéria a sua contribuicdo no preparo de profissionais
qualificados, na formacao da consciéncia critica dos cidadéos,
na producao da ciéncia e no desenvolvimento e, ou,
adaptacao de diversas tecnologias. Para atingir totalmente
seus objetivos, tem mantido o ensino, a pesquisa e a extensao
em consonancia com os anseios da sociedade, de tal modo
que esta sempre tenha acesso ao fazer e saber desenvolvidos
na Instituigao.

A Editora UFV é de fundamental importancia nesse
processo, ja que vem promovendo a publicacao do
conhecimento produzido e das importantes experiéncias
desenvolvidas na Universidade por seus docentes e, ou,
pesquisadores, bem como dos de outras instituicoes.

Conscia da importancia da Universidade Federal de
Vicosa nos cenéarios nacional e internacional, a Editora UFV
busca, sempre, a qualidade total dos livros que produz. Dai
contar, em sua estrutura, com um competente e
representativo Conselho Editorial e com a colaboracao de
renomados especialistas — consultores ad hoc — da prépria
UFV e de outras instituicées do Pais, que emitem pareceres
sobre os originais recebidos para publicagao. Esse também
é o motivo por que dispde, em sua estrutura organizacional,
de um corpo técnico responsavel e experiente, que cuida de
todo o processo editorial e grafico da obra apés a sua
aprovacao pelo Conselho Editorial.



Em conformidade com esse principio, foi preparado o
Manual do Autor: normas de publicacdo da Editora UFV,
visando auxiliar os autores e editores na apresentacao dos
originais e, consequentemente, agilizar os processos de selecao,
avaliacao e producao das obras.



A EDITORA UFV

Criada em maio de 1996, a Editora UFV, érgao vinculado
a Reitoria da Universidade Federal de Vicosa, disponibiliza a
sociedade — por meio de livros de elevado rigor técnico, cientifico
e literario — os resultados dos varios anos de estudo, ensino e
pesquisa da Universidade Federal de Vicosa e de outras
instituigbes congéneres.

Com a missao de difundir o conhecimento e de utilizar o
livro como elemento integrador da civilizacao e da cultura de
forma produtiva e duradoura, a Editora UFV vem procurando
se firmar cada vez mais no meio editorial, disponibilizando titulos
de inGmeras areas do saber com exceléncia de contetido e
investindo nos projetos editoriais e graficos de suas publicacoes,
bem como na sua divulgacao e distribuicao.

A Editora UFV tem também adotado medidas com o
objetivo de promover, estrategicamente, o langamento e
sustentacao de seus titulos e de fazer suas publicagbes chegarem
as maos do leitor de forma eficaz. Exemplo disso é o fato de
pertencer a Associagao Brasileira das Editoras Universitarias —
ABEU, o que lhe permite participar do Programa
Interuniversitario para Distribuicdo do Livro — PIDL (venda e
compra de livros, com desconto e em regime de consignacao,
entre editoras universitarias) e de varios eventos destinados a
divulgacdo e comercializacéo de livros universitarios, no Brasil e
no exterior. E também filiada & Asociacién de Editoriales
Universitarias de América Latina y el Caribe — EULAC,
possibilitando-lhe ampla inser¢ao nesse meio editorial e maior
fortalecimento e integracao com as editoras associadas.

Ainda nesse sentido, a Editora UFV comercializa suas
publicacoes e as consignadas na livraria de que dispoe no
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campus da UFV e na Livraria Virtual (www.livraria.ufv.br);
promove feiras de livros; participa de bienais do livro e de
congressos, com estande de publicacoes; visita instituicbes com
a sua livraria mével; e distribui exemplares de seus lancamentos
a formadores de opinido. Possui distribuidores de suas obras,
em regime de consignacao, em diversos estados brasileiros.

A Editora UFV vem se empenhando, ainda, em contribuir
para o desenvolvimento cultural e artistico da sociedade, a
exemplo dos concursos literarios que promove com o fim de
incentivar novos escritores e revelar talentos. Essa atividade
culmina com a publicacgao de livros, que sao utilizados nos seus
diversos projetos de difusao do livro e de incentivo a leitura,
entre os quais “Distribuindo Conhecimentos”, “Roda Cultural”
e “Socialivro” — registrados no Plano Nacional do Livro e da
Leitura — PNLL, do Governo Federal (www.vivaleitura.com.br/
pnll2).

A estrutura organizacional da Editora é constituida por um
Conselho Editorial e sua Secretaria, Diretoria, Diretor-Assistente
e Secao de Expediente; Revista Ceres, a Comissao Editorial e a
Secao de Expediente dessa revista; e as Divisdes Editorial e de
Arte, Administracao e Finangas, Grafica e de Controle de
Qualidade. A primeira divisao estao subordinadas a Se¢ao de
Revisao de Textos e Normatizacao e a de Digitacao,
Diagramacéao e Arte, além do Controle do Processo Editorial; a
segunda, o Comité Gestor de Administracao e Financas e
Compliance, Comité de Controladoria, Controle Interno,
Desenvolvimento Organizacional, Material e Expedicao,
Marketing e Negdcios, sendo esta ultima segao responsavel pela
Consignacao e Livrarias Virtual, Campus e Mével. A Divisao
Gréfica estao vinculados a Secao de Expediente e os Servigcos
de Suporte Administrativo, de Pré-Impressao e de Produgao
Gréfica, estando a este subordinadas as Se¢oes de Impressao,
Manutencao e Acabamento. Da Divisdao de Controle de
Qualidade faz parte a Secao de Controle Operacional.
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Organograma da Editora UFV

! sndwe) |
L__BUEINT
OJUSWEQEDY Op 0BSS I lenpin m_um_m_u._u
1HHHHHHHHHHI_
og3usnue|y ap ogdag i ogbeubisucg }
oessaldw| ap oedeg - sooBaN
EEIO oedipadx3
| %%ww_mm%w Bunaxiepy T o eloen
oessaldwi-a1d OAlBJISIUILPY ||||mm_|mwc|_ |||||
ap 0dIAIeg apodng ap 0diAIeg o_ﬂmwﬂu\mw_ﬁ%mmo L 8j0ju0D
|euoioesadp souel|dwo)
a0 | wpn || emoeo Ll S
ap 0dIABS 1_ P 0B983 P QiILioo 101599 U0
dpeplienp sp ealyelo sedueuld o
’ ogdeunsiuiwpy
8]0Ju0) 8p ogsiAg ogsing

EIEETE

|| ewselpadx3
op oedag
Q)us)SISSyY
i 102410
o i
7

|euoypy |
- o0ssao0ld |
0p 8j0ju0Y |
IVES
H oedeweibeiq aaipedxg
oedeyfiq ap oedes o 0598
| s, | [ s
op 08395 0BSSIWO0)
8Hy 9p
9 [eloyp3 oy
oBsIAI] !




14 Reis, Carvalho, Coeli e Barbosa

Politica Editorial

Consiste na edicao de obras de valor técnico, cientifico,
artistico e literario, de acordo com planos e critérios definidos
pelo Conselho Editorial da Editora UFV, bem como na sua
distribuicao e comercializacdo. Também fazem parte desta politica
a publicacao de obra traduzida; as coedi¢des de livros, seja com
outra editora universitaria, seja particular; e a comercializacao,
em regime de consignacao, de titulos de outras editoras.

Linha Editorial

Constitui-se de livros avulsos e na forma de série, a
exemplo da Série Didatica, Série Solucoes e Série Vestibular.

A Editora UFV nao publica teses e dissertacoes, por estas
ja constituirem publicacao cujas exigéncias académicas sao
diferentes das que se impoem a livros. Se o texto for adaptado
para livro, ele podera ser submetido ao Conselho Editorial.

Géneros literarios, como romances, contos, poemas,
cronicas e literatura infantil, serdo publicados se contemplados
em concurso promovido pela Editora UFV, cabendo ao
Conselho Editorial analisar os casos excepcionais.

Embora a Revista Ceres faca parte do Organograma da
Editora UFV, esta cuida apenas de sua revisao linguistica e
producao gréfica, ja que a Ceres possui comissao editorial e
normas proprias (www.ceres.ufv.br).

Série Didatica

Para fazer parte desta Série, o livro, com contetiddo minimo
de 50 péginas, excluindo as referéncias, deve ter como primeiro
autor um professor da UFV, ser adotado em uma ou mais
disciplinas ministradas na Instituicao e abranger 80% do seu
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contetido, mesmo que este seja referéncia para cursos de outras
instituicoes.

Por ser destinado, especialmente, ao publico académico,
o livro da Série Didatica tem seu preco de capa mais acessivel.
Em razao disso, o miolo é em papel offset impresso em preto e
branco (inclusive as ilustracoes).

Série Solugdes

Esta série tem por objetivo levar a sociedade orientacoes
praticas resultantes de trabalhos de pesquisa, a exemplo de como
cuidar da saude, criar animais, plantar hortas, cultivar plantas e
produzir textos. Direciona-se a um publico mais amplo, por ser
seu contetido de interesse geral. Retine obras que ndo mantém,
necessariamente, correspondéncia tematica entre si. Constitui-
se de livros com no minimo 50 péginas, excluindo as referéncias,
no formato 12,5 cm x 21 cm, salvo casos especiais.

Série Vestibular

Compoe-se de livros que trazem as provas de vestibular
da UFV resolvidas e comentadas pelas comissdoes que as
elaboraram. Tem por objetivo dar aporte aos estudantes que
disputam vagas dos cursos de graduacao das diversas
universidades brasileiras.

Conselho Editorial

s

E o 6rgao normativo e deliberativo da Editora UFV,
sendo responsavel pela andlise e aprovacao da obra para
publicacao, pela definicao de sua politica e linhas editoriais e
pela apreciacao de propostas de convénios e contratos
vinculados a edicao e coedicao de livros, entre outras
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atribuicoes. Constitui-se de nove membros, que representam
os Centros de Ciéncias Agréarias; Biol6gicas e da Saude; Exatas
e Tecnoldgicas; e Humanas, Letras e Artes, bem como os
Conselhos Técnicos de Graduagao, Pés-Graduacao, Extensao
e Pesquisa e a Diretoria da Editora UFV.

Apresentagao de Originais

Os originais devem ser apresentados a Editora UFV em
trés copias impressas e encadernadas, em espacamento 1,5 e
com as paginas numeradas.

Apenas uma das cépias trard o nome do autor em sua
capa e, a exemplo das outras duas, nao contera qualquer outra
informacao que o identifique.

Os originais devem estar digitados no editor de texto
Word for Windows ou Page Maker, fonte Times New Roman,
corpo 12, em apenas uma face do papel, sem qualquer tipo
de formatacao, a nao ser indicacao de caracteres (negrito,
itdlico etc.). O texto deve vir com o sumario e os titulos e
subtitulos claramente identificados e hierarquizados
numericamente.

Nas notas de pé de tabela e figura, bem como em citacoes
com mais de trés linhas, em notas de rodapé — cujo excesso deve
ser eliminado - e nas referéncias — que devem conter apenas as
fontes essenciais (consultadas) —, o corpo é dois pontos menor
que o utilizado no texto. No caso dessas citagoes, o texto deve ser
afastado 4 cm da margem esquerda.

Os elementos pré-textuais dedicatéria, agradecimento,
epigrafe, introducao, lista de siglas e lista de autores (esta em
caso de obra editada) sao facultativos. Se usados, devem ser
apresentados na versao final, apés aprovagao da obra, a
excecao da introducgao, que ja deve constar dos originais,
assim como o sumario e a apresentacao, que sao obrigatorios,
por indicar e esclarecer, respectivamente, o contetido do livro.
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Quanto aos elementos pds-textuais, além das referéncias
(obrigatérias), se utilizados, o apéndice, anexo, glosséario etc.
(facultativos) devem constar do original. Excecao é feita ao
indice, que s6 podera ser elaborado apés a diagramacao e
devida paginagao do livro.

Se o texto contiver exercicios, estes devem vir com as
respostas.

E recomendado que o texto original seja submetido a uma
revisao linguistica preliminar, ja que ele deve conter estrutura
frasal l6gica, coesao, coeréncia, objetividade e clareza, sendo
totalmente compreensivel e didatico. Caso nao apresente essas
caracteristicas, sera devolvido ao autor para providéncias nesse
sentido, ainda que o seu contetdo ja tenha sido aprovado.

Uma correspondéncia a Presidéncia do Conselho Editorial
deve acompanhar o original, solicitando a sua analise.

Nessa correspondéncia a ser encaminhada a Editora UFV,
Edificio Francisco Sao José, s/n, Campus, Universidade Federal
de Vicosa, 36570-000 Vigosa, MG, é fundamental que o autor
deixe claros os seguintes aspectos:

* Forma de publicacéo proposta: livro avulso, ou livro da “Série
Solugbes” ou, ainda, da “Série Didatica”. No caso de proposta
desta ultima, o autor devera informar oficialmente ao Conselho
Editorial a abrangéncia da obra, o nimero de estudantes da
UFV que deverao utilizar o material e a ementa da disciplina,
bem como apresentar declaracao de que a obra sera adotada.

* Publico a que se destina.

* Possibilidade de financiamento do custo da obra.

* Potencialidade e, ou, viabilidade da obra, atentando para a
demanda mercadolégica e provavel existéncia de obras
semelhantes.

O autor deve também encaminhar:
* Resumo da obra de no méaximo 15 linhas.
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* Declaracao de que a obra é inédita e nao sera submetida a
outra editora antes da deliberacao do Conselho Editorial da
Editora UFV.

* Autorizagao, por escrito, de quem detém os direitos autorais,
no caso de utilizacao de poemas, partes de contos etc. e
ilustracbes como tabelas, gréaficos, figuras e demais imagens
que nao sejam de autoria do préprio autor.

¢ Curriculo resumido.

Coletaneas

Na apresentacao de originais editados com a colaboracéao
de varios autores, é necessario observar os seguintes
procedimentos:

* Os capitulos deverao ser escritos em lingua portuguesa,
digitados com espago 1,5, no Word, em papel formato A4 e
com fonte tamanho 12, cabendo ao editor cuidar para que
nao ocorram grandes disparidades quanto ao nimero de
paginas, bem como excesso de referéncias.

* As notas de rodapé, quando imprescindiveis, devem ser em
numero reduzido e concisas, de forma a nao transporem para
a péagina seguinte.

* Caso considere necessario, o autor podera convidar até quatro
coautores, brasileiros ou nao, para participarem do seu
capitulo.

* O editor devera repassar aos autores de capitulos as Normas
de Publicacao da Editora UFV que lhes forem pertinentes,
visando a padronizacao do livro.

* Para a elaboracao do indice, a ser feito pela Editora UFV
ap6s a diagramacao e paginacao do livro, cabe ao editor
solicitar aos autores dos capitulos que lhe enviem junto com
os originais as palavras e, ou, expressdes que deverao
compod-lo.
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* O editor cuidara de estabelecer a mesma estrutura para todos
os capitulos.

* Os capitulos, ja com a revisao linguistica, deverao ser
encaminhados pelos seus autores ao editor, por meio
eletrénico (e-mail, CD ou DVD).

* Compete ao editor organizar a sequéncia dos capitulos,
atentando, sempre, para a tematica do livro.

* Se o editor tiver interesse em inserir dedicatoéria, esta nao deve
ser de foro intimo.

* Em caso de insercao de epigrafe, esta deve ser alusiva ao
contetido da obra.

* O cabecalho do livro trara o titulo da obra nas paginas pares
e os titulos dos capitulos nas paginas impares.

Observacao: Ao submeter os originais a Editora UFV, o editor,
assim como o autor, receberd o comprovante de entrega e
preenchera a ficha de identificacao.

Tramitagao da Obra

A proposta de publicacdo devera ser apresentada a
Secretaria do Conselho Editorial, que verificara se ela se
enquadra na politica, linhas e normas editoriais da Editora UFV.
Em caso positivo, a proposta sera analisada na primeira reuniao
do Conselho Editorial apds a sua entrada na Editora. O
Conselho pode definir pela ndo publicagdo da obra sem
consultar pareceristas ou indicar nomes de dois consultores ad
hoc para, em carater sigiloso, procederem a avaliacao técnica
do trabalho. Em algumas situacoes, uma anélise de mérito
antecede essa avaliacao, que se baseia, principalmente, nos
seguintes aspectos: adequada colocacao do contetdo,
atualizagao, coeréncia com o titulo, viabilidade técnica da
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publicacao, potencial mercadolégico e publico-alvo. Pelo
menos um consultor ndo deve pertencer ao quadro funcional

da UFV.

Os consultores terao 30 dias, a contar da data do
encaminhamento dos originais, para emitir os pareceres,
podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo,
dependendo do volume do texto e de acordo prévio.

O Conselho deliberara sobre a publicagao com base nesses
pareceres:

a) Se forem favoraveis sem sugestoes, o autor é informado
e o trabalho encaminhado a Divisao Editorial e de Arte da
Editora UFV para providéncias quanto a publicacao.

b) Se favoraveis com sugestoes, o trabalho retorna ao autor
para atendimento e, ou, apresentacao de justificativas. Vencida
essa etapa, o autor, agora devidamente identificado, entregara a
Editora UFV o oficio de reencaminhamento do trabalho em sua
versao final, o mapa com as alteracoes efetuadas e, ou, justificativas
do nao atendimento das sugestoes, o arquivo em CD/DVD, uma
cépia impressa em espaco 1,5 ou duplo com paginas numeradas,
com destaque nas alteragdes sugeridas pelos consultores ad hoc
(cor vermelha, por exemplo). Nesse caso, o texto sera enviado a
um dos membros do Conselho Editorial para ciéncia da posicao
do autor diante das sugestoes apresentadas pelos consultores e
emissao de um relato final, o qual sera apreciado pelo Conselho,
que decidird quanto a publicacao da obra.

c) Se nao forem favoraveis, o trabalho é devolvido ao
autor, com as devidas consideragoes.

d) Se forem divergentes, o trabalho sera encaminhado a
um terceiro consultor, cujo parecer embasara a deliberacao do
Conselho.

Observacao: Em qualquer desses casos, a deliberacao
do Conselho podera ser embasada no relato final de um de
seus conselheiros.
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O fluxograma — vélido também para o editor — ilustra as
principais etapas da tramitacao da obra na Editora UFV (REIS,

2008, p. 54-55).

O autor
apresenta a
proposta.

A secretaria
verifica se a obra se
enquadra na politica,
linha e normas
editoriais.

A obra é enviada
para o Conselho
Editorial.

O Conselho
analisa a
viabilidade
da obra,

-l

A obra é encaminhada
para analise técnica de
dois consultores ad hoc.

I

Aobraé
devolvida para o
autor com
esclarecimentos.

A obra é devolvida
para o autor com
justificativas do

Conselho.
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Se o 3° parecer for favoravel, a

Os consultores
analisam
aobra.

Os consultores
enviam seus
pareceres.

obra podera ser aprovada
se o autor atender as
sugestdes, caso haja.

Em caso de divergéncia
dos pareceres, o Conselho|
solicita o parecer de mais

um consultor.

O Conselho
analisa os
pareceres.

No caso de pareceres
negativos, a publicagao
néo é aprovada e a
obra é devolvida para o
autor, com justificativas.

Se o 3° parecer nao for
favoravel, a obra ndo
é aprovada.

Se os pareceres
forem favoraveis, o
autor acata as sugestoes
e, ou, apresenta
justificativas.

A publicagéo da
obra pode néo ser
aprovada e ela é
devolvida para o
autor com
justificativas.

Aobra é
encaminhada a
Divisdo Editorial e
de Arte.

O autor envia a
obra para o
Conselho Editorial.

O Conselho
analisa a
obra.

O Conselho
aprova a
publicagéo.
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Observacoes

a) Nao caberao recursos contra os pareceres e
deliberacoes do Conselho Editorial por parte do(s) autor(es)/
editor(es) da obra.

b) O editor deveréa apresentar termos em que cada autor
o autoriza a publicar o seu capitulo e a firmar o Contrato de
Edicao da Obra com a Editora UFV, no qual seré estabelecida
a forma de pagamento dos direitos autorais patrimoniais.

c) Apo6s aprovagao da obra pelo Conselho, nao se
podera incluir ou excluir qualquer autor.

Livro

A Editora UFV utiliza, preferencialmente para suas obras,
o formato 16 (15 x 22 cm), papel offset 24 ou 30 kg para o
miolo, texto e ilustracbes em preto e branco e capa tipo
brochura em policromia e papel Supremo 250 g. Isso nao
significa, no entanto, que, em razao das caracteristicas do
trabalho, ndo possa ser adotado outro formato e acabamento.
Todavia, havendo necessidade dessa mudanca, o autor devera
procurar a Editora UFV, com antecedéncia, para conhecer suas
implicacoes.

O preco de capa sera definido pela Editora com base no
custo total da obra e valor de mercado.

Estrutura do Livro

Capa

O layout da capa é de responsabilidade da Editora UFV,
porém é importante que o autor envie fotos ou outras
ilustracoes relacionadas com o conteido da obra. A capa
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contém duas orelhas, trazendo a primeira dados sobre o autor,
que podem vir acompanhados de foto, e a sequnda, divulgacao
de outras publicagbes da Editora. A segunda orelha pode
conter outras informacoes, conforme a origem da obra. No
caso de obras editadas, a primeira orelha traz dados do(s)
editor(es).

A primeira capa deve conter, obrigatoriamente, o nome
da obra e do(s) autor(es) ou editor(es) e alogomarca da Editora
UFV. No caso de coedicao, constara da capa também a
logomarca da outra editora.

A quarta capa traz um texto publicitario da obra, além
do brasao da UFV e do cédigo de barras. Dependendo da
publicacao, outras logomarcas poderao ser impressas.

Os textos que servirao de base para a primeira orelha
devem ser encaminhados pelo proponente a Editora UFV
assim que for comunicado sobre a aprovacgao da obra.

Quando possivel, em razao de sua largura, o dorso, ou
lombada do livro, contera o titulo da obra e 0 nome do autor,
além da logomarca da Editora e do brasao da UFV. O titulo
inicia-se no extremo inferior do dorso.

Elementos Pré-Textuais

Falsa Folha de Rosto

Antecede a folha de rosto, apresentando apenas o titulo
e, se houver, o subtitulo da publicacao. O seu verso é uma
pagina institucional, contendo também os nomes dos
membros do Conselho Editorial da EDT e as logomarcas da
Associacao Brasileira das Editoras Universitarias — ABEU e
da Asociacion de Editoriales de America Latina y El Caribe
— EULAC, as quais a Editora UFV é filiada.
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Folha de Rosto

Contém os elementos essenciais de identificacao da
obra, como autor(es), titulo, edicao — se nao for a primeira —,
editora, local e ano de publicacdo. O seu verso é uma pagina
de expediente, apresentando a indicacao de copyright e
direitos de edigao, ficha catalogréafica, crédito dos
responsaveis pelas varias etapas da obra, endereco, site, e-
mail, telefone e fax de contato da Editora. Apresenta também
o International Standard Book Number — ISBN, que é um
sistema padronizado de numeracgéao e identificacao de titulos
de livros, cujo nimero é fornecido pela Agéncia Brasileira
do ISBN, da Biblioteca Nacional.

Dedicatoria (opcional)

Deve vir logo ap6s a folha de rosto, em péagina impar.

Agradecimento (opcional)

Pode vir no final do prefacio. Se, no entanto, este nao for
do préprio autor ou se for grande o nimero de pessoas e, ou,
instituicoes as quais o autor agradece publicamente, deve vir
na pagina seguinte a da dedicatéria.

Epigrafe (opcional)

Citacao, ou pensamento, que estd de certo modo
relacionada com a obra. Pode ser inserida, preferencialmente,
na pagina de dedicatéria ou vir separadamente na pagina impar
posterior a do agradecimento.
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Prefacio/Apresentagio

Esclarece o contetido do livro. Localiza-se em péagina
impar, apds a epigrafe, se esta vir em péagina isolada. Pode ser
redigido pelo préprio autor ou por outra pessoa.

Em caso de reedicao, a obra devera conter apenas o
prefacio da nova edicao. Casos especiais serao analisados
pela Editora.

Introdugao (opcional)

Texto em que o autor expoe informacoes gerais, porém
correlatas, sobre o tema da obra. Trata-se, muitas vezes, de
um histérico. Localiza-se em péagina impar, apds o prefacio. O
autor nao deve confundir essa introducao com a que compoe
uma das subdivisoes dos elementos textuais, que é obrigatéria.

Sumario

Indicagcédo do conteido da obra, devendo conter as
paginas de suas principais divisbes, na ordem em que nela
aparecem. Localiza-se apds a introducéao; entretanto,
dependendo do nimero de paginas pré-textuais, essa posigao
pode ser alterada pela Editora UFV.

Observacao: Nao se deve confudir suméario com indice,
o qual é definido e exemplificado nas paginas 44, 45 e 46.

Lista de Siglas e Ilustragdes

Quando h& grande numero de siglas e ilustragoes — e
somente neste caso —, o autor pode lista-las separadamente.
No caso das ilustracoes, devem ser apresentados o seu nimero,
o titulo e a respectiva pagina.
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Elementos Textuais

Constituem os elementos textuais o texto (introducao,
desenvolvimento e conclusao), os elementos de apoio, como
ilustracoes — tabelas e figuras —, férmulas, citacoes, notas e
resumo, e os elementos de localizacao (paginas capitulares,
titulos internos, félios e cabecalhos).

Tabelas

Nao obstante as definicoes de Tabelas e Quadros da
ABNT e de outras obras que tratam do assunto, a Editora
UFV adotara o termo Tabela para todas as apresentacoes
do tipo tabular que trazem informacoes textuais e, ou, dados
estatisticos. As tabelas devem ser numeradas em algarismo
arabico, por capitulo, e sequencialmente. Por exemplo,
escreve-se Tabela 2.1 para identificar a Tabela 1 do
Capitulo 2. O titulo, introduzido por um hifen, é escrito com
inicial maitscula somente na primeira palavra e nos nomes
préprios, nao apresentando ponto final.

A citacao de fontes e notas eventuais sao escritas no pé da
tabela, sendo o seu corpo menor que o utilizado no texto.

As medidas das tabelas nao devem ultrapassar 11 cm de
largura por 17,5 cm de altura (tipo retrato) (Tabela 3.11) ou
17,5 cm de largura por 11 cm de altura (tipo paisagem) (Tabela
4.1), no formato 16 (15 x 22 cm). Caso a publicacao requeira
formato diferente, o autor deveréa contatar a Editora UFV.

Quando a tabela ultrapassar uma pagina, coloca-se a
palavra Continua... na sua parte direita inferior e, na pagina
seguinte, repete-se a palavra Tabela com a respectiva
numeracao, seguida de hifen e da palavra Cont. (Tabela 7.2).

Os exemplos subsequentes adotam a numeracao do
original de onde foram extraidos.
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Tabela 3.11 - Concentraci de poluentes toxicos no solo, emmg kg™,

segundo diretri zes dos Paises Baixas
Poluente A B C L
Inorganicos
CN (totdmentelivre) 1(0,25) 10 100 105
CN (complexado totd) 5(2,5) 50 500 5(5)
Br 20 50 300
S 2 20 200
Aromaticos policiclicos
Hidrocarbonetos ~ arométicos
palinud eeres—HAPs (totdl) ! 2 200
Naftdeno 01 5 50 15
Antraceno 01 10 100 50
Benzo-(g)-pireno 0,05 1 10 25
Hidrocarbonetos clorados
CH totd 0,05 1 10
Bifenil polidorados—BPCs 0,05 1 10
Clorofendis (totd) 0,01 1 10
Pentaclorofenal - - - 2
Compostos aromaticos
Arométicos (totd) 01 7 70
Benzeno 0,01 05 5
Tolueno 0,05 3 30
Fendis 0,02 1 10
Outros compostos organicos
Cicloexano 01 5 60
Firidina 01 2 20
Gasolina 20 100 800
Oleo minerd 100 1000 5000

Fonte: ALLOWAY; AYRES, 1993.

A —vdor-referéncia; B — vaor indicativo da necessidede de investigaghes;, C—vaor
indicador da necessidade de intervencgo; L — vaor-limite, ou sga, condderado como
maximo admissive para solo, caculado considerando-se um solo-padréo congtituido
por 10 dag kg* de matéria orginicae 25 dag kg de argila

Entre parénteses, va ores de referéncia e condderados limites superiores parasolos, na
Holanda
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Tabela 7.2 - Itens de investimento fixo

Equipamento Quantidade (R$\//u?|1i(z;|r ade) Val(?g)o a
Torrador 1 206.409,50 206.409,50
Silo para armazenamento 1 18.125,00 18.125,00
de café torrado
Moainho 1 22.656,00 22.656,00
Silo para armazenagem 1 28.000,00 28.000,00
de café moido
Empacotadora 1 67.000,00 67.000,00

Total 342.190,50
Peagametro 1 1.114,00 1.114,00
Calador 1 570,00 570,00
Conjunto de peneiras 2 24,00 48,00
Conjunto de provas 1 10.800,00 10.800,00
Estante de aco inox 2 115,00 230,00
Fogéo 1 99,00 99,00
Caofeteira 1 55,00 55,00
Bandgja de aco 1 40,20 40,20
Balanca semianalitica 1 2.315,00 2.315,00
Xicara 1 66,89 66,89
Analisador de umidade 1 5.141,00 5.141,00

Total 20.479,09
Arquivo de ago 1 275,00 275,00
Computador 2 999,00 1.998,00
Impressoras (1 matricial 2 103534 103534
e 1 jato detinta)
Conjugado executivo 1 1.940,00 1.940,00
Mesa para secretéria 2 155,00 310,00
Cadeira para secretaria 6 44,00 264,00
Cadeira giratoria para 1 170,00 170,00
diretor
Cadeiralongarinacom 1 67,00 67,00
3 lugares

Continua...
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Tabela 7.2 - Cont.

Equipamento Quantidade (R$/\i|?1|ic(;rade) Valor total (R$)
Telefone 27,01 54,02
Telefone (Fax) 355,00 355,00
Linhatelefonica 68,00 68,00

Total 6.536,36

Carrinho paratransporte 2 180,00 360,00
de sacarias
Kit EPI 9 180,00 1.620,00
Palete de madeira 82 35,00 2.870,00
Balanca para sacarias 2 2.200,00 4.400,00
(500 kg)
Geladeira 1 799,00 799,00
Fogéo 1 95,00 95,00
Armario (roupeiro) 1 440,00 440,00
Cadeira 4 44,00 176,00
Bebedouro 3 175,00 525,00
Mesa 1 160,00 160,00
Lampadas 100W 80 25,00 2.000,00

Total 13.445,00
Caminh&o 1 52000 52.000,00

Total 52.000,00
Terreno e 2.800 0 0
terraplanagem (m?)
Obras civis (m?) 671,72 517 34.7679,24
Instal acBes Diversos Diversos 120.229,59

Total 467.508,83

Observacao: Nas tabelas, tanto no formato retrato quanto
paisagem, a fonte nao deve ser menor que 9, para o texto nao ficar
ilegivel, motivo por que o autor/editor deve atentar para o nimero
de colunas a ser utilizado.
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Figuras

Nas figuras, que compreendem desenhos, gréficos, esquemas,
fotografias, diagramas, fluxogramas, mapas e organogramas, sao
obedecidas as mesmas normas de apresentacao de tabelas, a
excecao da localizacao do titulo, que fica na sua parte inferior e
com ponto final. Abaixo do titulo deve ser citada a fonte, caso a
figura ja tenha sido publicada, com o corpo menor que o do texto
e ponto final. Alguns exemplos de figuras:

A

Figura 6.14 - Diagrama de dentes insertos para serra circular
— circulo duplo estilo F (A) e circulo simples estilo
3 (B).

Fonte: Adaptado de LUNSTRUM, 1993.

60 - ——Soja

—{—Milho
50 —/\— Aigodzo
40- —>X— Canola

30
204
10
I —H—X

1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007

Figura 26.1 - Area mundial plantada com cultivares
geneticamente modificadas (milhoes de

hectares).
Fonte: JAMES, 2008.
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Figura 3.5 - Digestao do amido.
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Figura 11.1 - Coletor solar utilizado na desinfestacao de

substrato.
Fonte: GHINI, 2004.

2H,0 2Pi

Fosforilase fosfatase G6-P
ATP
a Reafeliass » Resfadinse »
(forma ativg (forma inativa) (forma ativg
AMP

Fosforilase quinase

WZ
2ADP 2ATP

Figura 5.8 - Diagrama esquemaético do controle da
amilofosforilase em musculo esquelético.
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Final do século XV e subsequente
introdugio no Mediterrineo;
posterior introdugio no Velho Mundo

e
\ =
Cultivo pré-columbiano

Centro de origem;

4 ; no caribe
dispersio pela Mesoamérica

- 0° N 0"N=

A Possivel introdugiio na
N América do Sul pré-columbiana

Figura 14.1 - Modelo biogeografico de dispersao de O. ficus-
indica Mill.

Fonte: GRIFFITH, 2004.
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Figura 6.8 - Estrutura geral do glicolipidio.
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As figuras ja devem vir no local mais indicado do texto.
Todavia, ap6s aprovagao do trabalho para publicacao, o autor
encaminhara junto com a versao final os arquivos originais das
imagens, para que sejam efetuados eventuais ajustes e, ou,
correcoes. Também é obrigacao do autor enviar a Editora UFV
os originais das ilustragbes, especialmente dos desenhos, mapas
e fotografias, para, se necessario, serem escaneados, visando a
melhor qualidade da impressao do livro.

Se as fotografias forem digitalizadas, devem ser escaneadas
em 300 dpis (CMYK), com cor verdadeira; se em preto e branco,
também em 300 dpis, em tons de cinza. Ambas devem ser salvas
como TIE

As fotografias em preto e branco devem ser impressas em
papel brilhante e enviadas a Editora com a respectiva legenda,
em envelopes individuais. Nao serao aceitas reproducoes e
Xerox.

No caso de desenhos a mao, que sejam feitos a nanquim.

Quando citadas no texto, as figuras, assim como as tabelas,
devem ser indicadas pela palavra Figura, com a primeira letra
mailscula, acompanhada de sua numeracéao.

Uso do Grifo (negrito ou italico)

Em todo o trabalho é necessério que haja uniformizacao
do grifo.

O italico é apropriado para destacar expressdes em lingua
estrangeira, titulos de periédicos e livros e nomes cientificos de
géneros e espécies animais e vegetais.

O negrito é usado para dar énfase a palavras ou letras do texto.

Formulas e Equagdes

Entre varios aspectos a serem observados, destacam-se
0s seguintes:
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a) Quando ocorrerem no meio do texto, deve haver
entrelinhamento suficiente para comportar sua presenca.

Todavia, para garantir consisténcia na relacéo entre as
estimativas de massa do fuste com e sem casca, uma vez que
sao exigidas regressdes separadas, pode ser empregado com

T/ d
e’ o om que Ty =

sucessoomodelo W = f,dap” H ">
= 0 e 1, para massa do tronco com casca e sem casca,

respectivamente.

b) Quando isoladas, deve haver um espaco superior e outro
inferior equivalentes a 1 cm, podendo ser numeradas ou nao.

Uma alternativa nesse caso consiste em incluir um quarto
parametro na funcao Weibull, sendo este o ponto de
truncamento a direita, resultando, conforme Wingo (1988),
na seguinte funcao densidade de probabilidade:

: _ By exp(=p )
S B.y)= eppr) > 0,g>0 (0<x<T),
sendo T o ponto de truncamento a direita da
distribuicdo(didmetro méaximo).

c) Nao devem ultrapassar a largura da mancha do texto.

d) Se necessério, a divisao das férmulas em duas linhas ou mais
s6 poderd ocorrer onde houver sinais como + (mais), —
(menos), = (igual), devendo o sinal ser repetido no inicio da
linha seguinte.

= s 4| Ao ) L 42 42)s
j
i b22)
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e) Quando digitadas no Word, as férmulas matematicas devem
ser escritas no “Microsoft Equation”.

Unidades de Medidas

Se forem utilizadas, a Editora UFV recomenda seguir o
Sistema Internacional de Medidas.

Sistemas de Chamadas de Citagdes

Citagoes sao textos extraidos de documentos
pesquisados e necessarios para fundamentar as ideias
desenvolvidas pelo autor. A Editora UFV adota as normas

da ABNT (NBR 10520).

Se o(s) nome(s) do(s) autor(es) fizer(em) parte do texto,
apenas o ano da publicacao aparece entre parénteses:

O estudo de Byk e Del-Claro (2007) mostrou a
relevancia de considerar a influéncia do tempo para melhor
compreensao do comportamento de associacdes
mutualisticas e também da variagcao geografica.

No caso de transcricao do texto, além do ano, deve-se
citar a pagina de onde foi retirado:

Como lembra Filgueira (2008, p. 82), “A agua
constitui mais de 20% do peso de matéria da parte
utilizdvel da maioria das hortalicas, razéao pela qual estas
se destacam, dentre as culturas de relevancia, pela elevada
exigéncia de agua”.

No caso de mais de dois autores, usa-se o sobrenome do
primeiro seguido da expressao et al.:
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Segundo Errebht et al. (1998), o parcelamento sera
mais eficiente quando o ciclo da cultura coincidir com o
periodo chuvoso, pois a perda pela lixiviacao pode ser
grande.

No caso de mais de um autor e diferentes obras, as
citagdes bibliogréficas no texto sao feitas por ordem cronolégica:

Segundo Harlan e Martini (1937), Mac Key (1962)
e Qualset e Vogt (1980), outros melhoristas incorporaram
o método da populagao em seus programas de
melhoramento de espécies autbgamas.

Quando néo fizer parte do texto, a citagdo vem entre
parénteses:

E relevante considerar a influéncia do tempo para
melhor compreensao do comportamento de associagdes
mutualisticas e também da variacao geogréafica (BYK;
DEL-CLARO, 2007).

“A agua constitui mais de 20% do peso de matéria
da parte utilizavel da maioria das hortalicas, razéo pela qual
estas se destacam, dentre as culturas de relevancia, pela
elevada exigéncia de agua.” (FILGUEIRA, 2008, p. 82).

O parcelamento serd mais eficiente quando o ciclo
da cultura coincidir com o periodo chuvoso, pois a perda
pela lixiviacdo pode ser grande (ERREBHT et al., 1998).

Outros melhoristas incorporaram o método da
populacao em seus programas de melhoramento de
espécies autdégamas (HARLAN; MARTINI, 1937; MAC
KEY, 1962; QUALSET; VOGT, 1980).
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Quando nao for possivel consultar o documento original
e houver necessidade de reproduzir informacao ja citada por
outro autor (citagéo de citagdo), escrevem-se o nome do autor
original e o ano de publicacdo da obra acompanhados da
expressao “citado por”, ou “apud”, mais o nome do autor
consultado e respectivo ano de edicao da obra. Também nesse
caso, o nome do autor pode ou nao fazer parte do texto. Em
caso afirmativo, apenas o nome do autor original vem fora dos
parénteses. Em caso contrério, toda a citacao vem entre
parénteses:

Segundo Bufrem (2002 citado por SCHULTZE,
2005), a principal missao da editora universitaria é
favorecer o desenvolvimento da critica e da avaliacéao
continua dos resultados das pesquisas, dentro e fora
da universidade.

A principal missao da editora universitaria é
favorecer o desenvolvimento da critica e da avaliacao
continua dos resultados das pesquisas, dentro e fora
da universidade (BUFREM, 2002 citado por
SCHULTZE, 2005).

Casos especiais de chamadas de citagbes serao analisados
pela Divisao Editorial e de Arte da Editora UFV.

Notas

Sao observacoes ou aditamentos ao texto de uma obra.
Podem ser apresentadas em rodapé ou no final do texto, de
capitulo ou secao.

As notas de rodapé prestam esclarecimentos e tecem
consideragoes que nao devem ser incluidas no texto, nao
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interrompendo, assim, a sequéncia da leitura. Devem ser em
numero bastante reduzido, feitas sequencialmente em
algarismos arabicos dentro de cada capitulo e vir na mesma
pagina em que foram chamadas, com corpo menor que o
utilizado no texto. Para a sua chamada no texto, utiliza-se
algarismo arabico, em corpo menor, na entrelinha superior, sem
parénteses, e nunca antes do sinal de pontuagao.

Exemplo

Considerando essa complexa e dindmica realidade
comunicativa, o propésito deste capitulo é apresentar uma
anélise em relacao ao funcionamento discursivo da
denominacdo, que se caracteriza como estratégia léxico-
semdntica, utilizada pelos distintos atores cientistas e
sociais para representar e divulgar o conhecimento sobre
planta transgénica.?

Os 248 textos que constituem o corpus de andlise
procedem dos jornais espanhéis El Pais e La Vanguardia
(Tabela 3.1). Esses textos foram selecionados durante os
anos 1999 e 2000, ja que, no decorrer desses anos,
importantes acontecimentos contribuiram para que os
organismos transgénicos tivessem repercussao
significativa nos jornais espanhdis. Os textos sao de
distintos géneros jornalisticos entre os quais se incluem
textos informativos (breve,* noticia e informacao), textos
interpretativos (crbnica, reportagem e entrevista) e textos
de opinido (editorial, coluna, comentério, artigo e cartas
ao diretor/cartas dos leitores).

3 Uma abordagem mais ampla sobre esse assunto pode ser vista em Cataldi
(2002, 2003).

4 Noticia, publicada em coluna ou em bloco com outras semelhantes, que
informa de maneira sucinta o contetido de um fato.
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Elementos Pos-Textuais

Posfacio

E utilizado apenas diante da necessidade de inserir a tltima
hora um esclarecimento que, de alguma forma, modifique ou
corrobore as informacbes contidas no corpo do texto. Por ser
elemento ocasional, o posfacio praticamente nao é empregado
nas publicacoes da Editora UFV.

Referéncias

Conjunto de elementos, em lista prépria, que permite a
identificacao de publicacoes, no todo ou em parte, como autor,
titulo, edicao, local, editora, data de publicagdo, nimero de
paginas etc. Esta lista deve obedecer a ordem alfabética tnica
de sobrenome do autor. Nao se deve confundir Referéncias com
Bibliografia. A primeira compreende as fontes bibliograficas
utilizadas pelo autor e, a segunda, uma lista de obras por ele
recomendadas.

A Editora UFV adota a norma NBR 6023 (ABNT, 2002a);
as situacoes especiais serao avaliadas pela sua Divisao Editorial e
de Arte.

A seguir, alguns exemplos de apresentacao de referéncias:

Livro
Um autor:

EAMES, A. J. Morphology of the angiosperms.
Huntington, New York: Krieger, 1977. 518 p.

Mais de um autor:

ANDERSON, R. J.; BENDEL, D. J.; GROUNDWATER, P
W. Organic spectroscopy analysis. Cambridge: RSC,
2004. 176 p.
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Monografia, dissertacdo e tese

GONCALVES, E. C. Redes neurais artificiais aplicadas
ao processamento térmico de alimentos. 2003. 71 f.
Tese (Doutorado em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos) —
Universidade Federal de Vigosa, Vicosa, MG, 2003.

Capitulo de livro

OFFER, G.; KNIGHT, P. The structural basis of waterholding
in meat. In: LAWRIE, R. Developments in meat science.
London: Elsevier Applied Science, 1988. p. 173-243.

Trabalho apresentado em congresso, encontro € outros
eventos cientificos

WARRIS, P. D. New developments in He preslaughter
handling of pigs. In: CONFERENCIA INTERNACIONAL
SOBRE CIENCIA E TECNOLOGIA DE PRODUCAO E
INDUSTRIALIZACAO DE SUINOS, 1., 1995, Campinas.
Anais... Campinas, SP: Instituto de Tecnologia de
Alimentos, 1995. p. 81-107.

Periodico

LELES, P S. S;; REIS, G. G; REIS, M. G. E, MORAIS, E. J.
Relagoes hidricas e crescimento de arvores de Eucaliptus
camaldulensis e Eucaliptus pellita sob diferentes espacamentos
da regiao do Cerrado. Revista Arvore, Vicosa, MG, v. 22,
n. 1, p. 41-50, 1998.

Documento da internet

APLICACOES DAS REDES NEURAIS ARTIFICIAIS, 2004.
Disponivel em: <http://www.din.uem.br/ia/neurais>.
Acesso em: jan. 2004.
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Glossario

Relacao de termos e expressoes técnicas, acompanhados
de definicoes ou traducoes. Dispoe-se, na pagina, em linhas
compridas ou em colunas (duas), devendo o tamanho da fonte
ser menor que o do texto.

Apéndice e Anexo

Matéria complementar e, ou, comprobatéria, trazendo
informacoes esclarecedoras que nao se incluem no texto, a fim de
nao prejudicar a sequéncia légica da leitura. Sua paginagao, no
entanto, d& continuidade a numeracgao do texto. O apéndice deve
ser elaborado pelo autor da obra; o anexo constitui documentos
de outros autores.

Indice

Lista detalhada de assuntos, nomes de pessoas e nomes
geograficos e outros, com a indicacao de sua localizacao no texto.

Exemplo
A C
AACPD 185, 186 Cacau 190

Abate da matriz 30, 32
Abertura zenital 217
Abrasivos 398

B

Bactérias 163, 164, 165, 166,
167,168, 192

Bactérias fastidiosas, 190
Bactérias vasculares 190
Bacteriose 205, 217, 218, 262
Balanco hormonal 39, 41, 45

Cacaueiro 53, 175, 177, 195
Cadastro 125

Caes farejadores 187

Cultivo 191

Cultivo de explantes 53

D

Dalbergia nigra 177,417
Deposicao do inéculo 164, 166
Depressao endoganica 156
Depressao por endogamia 163
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E

Efeito da clonagem (efeito C) 47
Efluente 69, 71, 79
Electric condutivity (EC) 79

F

Fasciagdo 163, 177, 178, 346
Fatores edafoclimaticos 323
Fechamento de canteiros 200

G

Galhos podados 33, 35, 149
Gama de hospedeiros 396
Garfagem 33

H

Hainesia Iythri 167, 232,419
Halo clorético 256
Harknesia spp. 167
Hemicelulose 172

Identidade clonal 125
Idiogenes 132

IGS 214

llex paraguaiensis 140, 418

J

Jabuticabeira

23, 53, 246, 252
Jacaranda 177
Jambeiro 23, 53,
Janelas zenitais 88, 89
Jardim miniclonal 55, 82

L

La mineral 67
Ladroes 48

M

Macadamia 284

Macro e micronutrientes 349
Macroestacas 20, 21, 22, 50,
Macroestaquia 21, 22, 41, 53

N

NaClO 397

NaOH 82

Nebulizacao 27, 28, 30, 33
84, 89, 107

o

Oidio 206, 231, 241

Oidio do eucalipto 231, 232
Odbsporos 168, 181
Ophiostoma ulmi 193, 420

P

Paladar 361
Parasitas facultativos 167
Parasitas obrigatérios 167

Q

Quaresmeira 287
Quebra de arvores por vento 343
Quebra-ventos 25

R

Radicelas 92, 93, 96, 97
Radiémetros 362
Raiz pivotante 373, 385

S

Salicilatos 40
Salinizacdo 79
Sanidade 96
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T \Y}
Talhoes clonais 42 Vinvertido 313, 314
Tambores rotativos Vacudlise 170

115, 117, 241 X
Tandem 132
U Xanthomonas 205

Xilema 286, 305, 335, 358

Ulmus americana 193,418
Umidade excessiva 163

Z
Ziguezague 69, 71

Apresentagao de Textos Originados de
Dissertacoes e Teses

Uma vez que a Editora UFV nao publica teses e
dissertacOes e que o autor, antes de submeter o texto para
publicagao, devera reformulé-lo para atender a linha editorial
da Editora, sédo importantes as seguintes instrucoes, além das
apresentadas no item Apresentagao de Originais:

a) O texto deve visar a um publico leitor mais amplo, nao se
restringindo, pois, a0 campus universitario, bem como atender
as exigéncias de mercado.

b) Devem ser eliminados os excessos de aparato tedrico e critico,
préprios de um trabalho de tese ou dissertacao.

c) Devem ser eliminados, ainda, extrato e abstract, excesso de
citacOes, biografia e outros itens especificos desses trabalhos.

d) Devem ser evitados anexos e apéndices extensos.
Reedigao

Entende-se por reedicéo a nova impressao de um livro ja
editado com alteragdes de contetido ou atualizacoes.
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Quando o autor apresentar proposta de reedicao de livro
a Editora UFV, cuja edicao anterior seja da responsabilidade
de outra editora, é necessario que ele encaminhe o texto
revisado e atualizado, com as mudangas devidamente
destacadas, e envie um exemplar da edigao anterior.

Os aspectos observados para a apresentacao de propostas
de publicacao a Editora UFV devem ser também respeitados
nas reedicoes.

Cabe ainda ao proponente apresentar cépia do contrato
de Edicao de Obra Bibliogréfica com a Editora de origem e, no
oficio de encaminhamento ao Conselho Editorial, mencionar
a tiragem da edicdo anterior e se a obra se encontra esgotada.

A avaliacao das alteracées do livro por um ou mais
especialistas sera deliberada pelo Conselho Editorial.

Reimpressao

A Editora UFV s6 reimprime livros que tenham sido por
ela publicados. Por se tratar de reprodugéo sem alteracao em
seu contelido, a prépria Editora decide quanto a reimpressao
da obra, conforme sua demanda e vigéncia do contrato. Cabe

ao autor comunicar a Editora quando a obra estiver
desatualizada e providenciar as devidas alteracoes.

Direitos Autorais Patrimoniais

Considerando o padrao de livro adotado pela Editora
UFV, o autor serd remunerado a base de 20% (vinte por cento)
sobre o preco de venda da obra, em caso de nao participar dos
custos da publicacao, ou recebera esse percentual em nimero
de exemplares. Caso participe, o percentual de direitos autorais
patrimoniais sera estipulado de acordo com essa participacao,
e o pagamento poderéa ser feito também em namero de
exemplares. Se o livro nao atender ao padrao gréafico da Editora



48 Reis, Carvalho, Coeli e Barbosa

UFV, o valor de direitos autorais patrimoniais sera estipulado
em conformidade com os custos da obra. Em qualquer um dos
casos, sera firmado Contrato de Edicao de Obra Bibliogréfica
entre as partes. A participacao do autor no custo da obra nao
lhe da o direito de interferir em seu valor de capa.

No caso de obras editadas (coletaneas), o pagamento pela
cessao de direitos de edigao sera efetuado conforme estabelecido
entre o editor e a Editora UFV no Contrato de Publicacao,
devendo o editor apresentar termo de autorizacdo dos autores
para aquele procedimento.

Quanto as Séries Didatica e Vestibular, o autor/editor sera
remunerado a base de 10% (dez por cento) da tiragem
contratual em niimero de exemplares.
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Apéndice A

CONTRATO DE CESSAO DE DIREITOS
AUTORAIS PATRIMONIAIS

(Autor(a)/Detentor(a) dos Direitos Autorais Patrimoniais de Livro)

Contrato que entre si firmam e
, para cessao de Direitos Autorais
Patrimoniais da obra “ ”

O(A) AUTOR(A)/DETENTOR(A) DOS DIREITOS AUTORAIS
PATRIMONIAIS cedente, portador(a) do CPF n° ,

residente e domiciliado(a) em , , na Rua/Av.
, n° , Ap. __ , Bairro , Cep

___________ , e o(a) CESSIONARIO(A), portador(a) do CPF n°
, residente e domiciliado(a) em , ____,naRua/

Av. , n° , Ap. __ Bairro , Cep

, firmam este Contrato, sujeitando-se as seguintes clausulas.

Clausula primeira — O(A) AUTOR(A)/DETENTOR(A) DOS DIREITOS
AUTORAIS PATRIMONIAIS da obra intitulada “ 7
doravante denominva OBRA, cede totalmente seus direitos autorais
patrimoniais sobre a OBRA ao (a) CESSIONARIO(A), por um periodo de
10 (dez) anos, a contar da data da assinatura deste Contrato, sendo
prorrogado por igual periodo se nao houver manifestacao por uma das partes
30 (trinta) dias antes do seu vencimento.

Pardgrafo primeiro: A cessao de que trata este Instrumento é exclusiva para
a publicacao da obra pela Editora UFV da Universidade Federal de Vigosa,
em lingua portuguesa, na forma impressa e, ou, eletrénica, incluindo as
suas reimpressoes e reedicoes.

Pardgrafo segundo: A cessao tornara sem efeito se a primeira edicao da
obra nao for publicada dentro do prazo méaximo de 2 (dois) anos.
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Clausula segunda - O(A) CESSIONARIO(A) devera repassar ao(a)
AUTOR(A), pela cessao, ( ) exemplares da OBRA, quitando,
assim, os direitos autorais patrimoniais.

Clausula terceira — O nome do(a) AUTOR(A) devera constar na primeira
capa e nas folhas de crédito e de rosto do livro; dados sobre ele(a) também
deverao ser expostos em uma de suas contracapas (orelha) ou ultima folha.

Clausula quarta — O(A) AUTOR(A) declara que a obra é original e de sua
autoria, sendo, pois, responsavel por todo o seu conteudo.

Clausula quinta - Este Contrato estard rescindido se houver
descumprimento, por qualquer das partes, de algum item nele acordado,
independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial, respondendo a
parte infratora por perdas e danos.

Clausula sexta — Os casos omissos neste Contrato serao resolvidos de
acordo com as leis que regulam a matéria.

Clausula sétima — As partes contratantes obrigam-se, por si e seus herdeiros
ou sucessores, a respeitar e cumprir este Contrato, ficando eleito o Foro da
Justica Federal de , , para dirimir davidas ou questdes
oriundas deste Contrato, com rentincia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Clausula oitava — Este Contrato entrard em vigor no ato da sua assinatura.

Assim acordadas, as partes assinam este Contrato em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas.

, de de

AUTOR(A) CESSIONARIO(A)

Testemunhas:
1- 2 -
CPF: CPF:




Manual do autor ... 53
Apéndice B
TERMO DE AUTORIZACAO PARA USO DE
IMAGEM
Termo que entre si firmam e

, para autorizagao de uso de

imagem.

O(A) DETENTOR(A) DOS DIREITOS AUTORAIS

PATRIMONIAIS , portador(a) do CPF
n° , residente e domiciliado(a) em ,
__, na Rua/Av. , n° , Ap. ____, Bairro
_________ , Cep e o(a) CESSIONARIO(A)
, portador(a) do CPF n°

, residente e domiciliado(a) em , ____,naRua/

Av. , n° , Ap. _ , Bairro , Cep

, firmam este Termo, sujeitando-se as seguintes clausulas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este termo tem por objeto a autorizagao pelo(a) DETENTOR(A) DOS
DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS ao(3) CESSIONARIO(A) de uso
da(s) imagem(ns) anexa(s) na obra intitulada ,
de autoria de , a ser publicada pela
Editora UFV, da Universidade Federal de Vigosa, na forma de livro impresso
e, ou, eletrénico, incluindo suas reimpressoes e reedigdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LEGITIMIDADE

O(A) DETENTOR(A) DOS DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS
declara ser legitimo(a) e exclusivo(a) detentor(a) dos direitos autorais da(s)
imagem(ns) anexa(s).

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE USO

O(A) DETENTOR(A) DOS DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS
autoriza a utilizacao integral e gratuita da(s) imagem(ns) pelo(a)
CESSIONARIO(A), exclusivamente para o fim exposto.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO(A)
CESSIONARIO(A)

O(A) CESSIONARIO(A) devera:

[.  Observar fielmente o objeto do Termo de Autorizacdo para uso
de imagem(ns);

II. Garantir que o uso da(s) imagem(ns) seja acompanhado dos
devidos créditos do(a) autor (a)/detentor(a) dos direitos autorais
patrimoniais; e

[II. Nao descaracterizar a(s) imagem(ns) no caso de ampliagao ou
reducao para a sua melhor adequacéo ao estilo e diagramagao
da obra.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

Este Termo entra em vigor na data da sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

Este Termo estaré rescindido se houver descumprimento, por qualquer
das partes, de algum item nele acordado, independentemente de interpelacéo
judicial ou extrajudicial, respondendo a parte infratora por perdas e danos.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

Os casos omissos neste Termo serao resolvidos de acordo com as leis
que regulam a matéria.

As partes obrigam-se, por si e seus herdeiros ou sucessores, a respeitar
e cumprir este Termo, ficando eleito o Foro da Justica Federal de

, , para dirimir davidas ou questoes oriundas deste Termo,

com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Assim acordadas, as partes assinam este Termo em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas.

, de de
DETENTOR(A) DOS DIREITOS CESSIONARIO(A)
AUTORAIS PATRIMONIAIS
Testemunhas:
1- 2.
CPF: CPF:
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Apéndice C

CONTRATO DE CESSAO DE DIREITOS
AUTORAIS PATRIMONIAIS

(Autor(a)/Detentor(a) dos Direitos Autorais Patrimoniais de Capitulo de
Livro)

Contrato que entre si firmam e
, para cessao de Direitos Autorais
Patrimoniais da obra “ K

O(A) AUTOR(A) cedente, portador(a) do CPF n° ,
residente e domiciliado(a) em , , na Rua/Av.
, n° , Ap. __ , Bairro , Cep
, e o(a) CESSIONARIO(A), portador(a) do CPF n°

, residente e domiciliado(a) em ,
__, na Rua/Av. , n° , Ap. ___, Bairro
, firmam este Contrato, sujeitando-se as

seguintes clausulas.

Clausula primeira — Na condicéo legal de autor(a)/detentor(a) dos direitos
autorais do capitulo intitulado “ ” o(a) AUTOR(A)
cede, totalmente e sem 6nus, os seus direitos autorais patrimoniais sobre o
referido texto ao (a) CESSIONARIO(A), por um periodo de 10 (dez) anos, a
contar da data da assinatura deste Contrato, sendo prorrogado por igual
periodo se nao houver manifestagédo por uma das partes 30 (trinta) dias
antes do seu vencimento.

Pardgrafo primeiro: A cessao de que trata esta Clausula é exclusiva para a
publicacao do capitulo pela Editora UFV da Universidade Federal de Vicosa,
no livro intitulado “ 7, editado/
organizado por , em lingua portuguesa, na forma impressa
e, ou, eletrénica, incluindo suas reimpressoes e reedicoes.

Pardgrafo segundo: A cesséo tornara sem efeito se a primeira edigao do livro
nao for publicada dentro do prazo méximo de 2 (dois) anos.
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Clausula segunda - O(A) CESSIONARIO(A) deveré repassar ao(a)
AUTOR(A), pela cesséo, ( ) exemplares do livro, quitando,
assim, os direitos autorais patrimoniais.

Clausula terceira — O nome do(a) AUTOR(A) devera constar na lista de
autores ou em outra pagina do livro que a Editora UFV julgar conveniente.

Clausula quarta — O(A) AUTOR(A) declara que o texto é original e de sua
autoria, sendo, pois, responsavel por todo o seu conteudo.

Clausula quinta - Este Contrato estard rescindido se houver
descumprimento, por qualquer das partes, de algum item nele acordado,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, respondendo a
parte infratora por perdas e danos.

Clausula sexta — Os casos omissos neste Contrato serao resolvidos de
acordo com as leis que regulam a matéria.

Clausula sétima — As partes contratantes obrigam-se, por si e seus herdeiros
ou sucessores, a respeitar e cumprir este Contrato, ficando eleito o Foro da
Justica Federal de , , para dirimir davidas ou questdes
oriundas deste Contrato, com rentincia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Clausula oitava — Este Contrato entrard em vigor no ato da sua assinatura.

Assim acordadas, as partes assinam este Contrato em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas.

, de de

AUTOR(A) CESSIONARIO(A)

Testemunhas:
1- 2 .
CPF: CPF:




